
wir suchen dich
.

PROJEKT- UND EHRENAMTSKOORDINATOR*IN (M/W/D)
Für unser erfolgreiches Projekt Eulen & Lerchen suchen wir ab dem 01.01.2026 einen
engagierten Projekt- und Ehrenamtskoordinator*in  in Teilzeit (25-30 Std). 
Die Bewerbungsfrist endet am 21.09.2025.
Die Stelle ist zunächst für zwei Jahre befristet, ggf. ist eine Verlängerung möglich.

Über das Projekt
Eulen & Lerchen - Ergänzende Kinderbetreuung im elterlichen Haushalt zu Randzeiten  
unterstützt Familien, die im Schichtdienst in Dortmunder Krankenhäusern arbeiten, mit
ergänzender Kinderbetreuung. Wenn die Arbeitszeiten der Eltern nicht zu den
Betreuungszeiten in Kita oder OGS passen, übernehmen unsere geschulten
Ehrenamtlichen die Betreuung bei der Familie zuhause. In der nächsten Förderphase
wird es u.a. darum gehen neue Kooperationspartner zu gewinnen, um zukünftig noch
mehr Familien unterstützen zu können.

Deine Aufgaben

der ergänzenden KinderbetreuungWeiterentwicklung des Angebots

von Ehrenamtlichen, die sich in der 

von Schulungen und Austauschtreffen für Ehrenamtliche

Fachanleitung, Koordination und Betreuung 
Kinderbetreuung engagieren möchten

Organisation & Durchführung 

mit Eltern zur Bedarfsklärung und -abstimmung, sowie mit ArbeitgebernKommunikation

                     neuer Kooperationspartner - besonders spannend in der neuen Projektphase!Akquisition

                                                                                               : Entwicklung von Marketingstrategien und
Durchführung von Kampagnen zur Gewinnung von neuen Kooperationspartnern
Marketing und Öffentlichkeitsarbeit

                                            mit anderen Organisationen und EinrichtungenNetzwerkarbeit     

Verwaltungsaufgaben und Dokumentation

Unterstützung der Vereinsarbeit



Abgeschlossene Ausbildung oder Studium

Die Anforderungen
Das bringst du mit 
                                                                                                                  (gerne im sozialen, pädagogischen 
oder kommunikationswissenschaftlichen Bereich)

                                                                                                       sind von Vorteil (z.B. Sozialarbeiter*in, 
Erzieher*in, Heilpädagog*in, Lehrer*in o.ä.)

Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit

Organisationsgeschick und Eigeninitiative

                         besonders im Umgang mit wechselnden AnforderungenFlexibilität
Kenntnisse im pädagogischen Bereich

                                                                                             von Ehrenamtlichen oder vergleichbare Tätigkeiten

                                                                                  von Kooperationspartnern oder Netzwerkarbeit

Besonders wertvoll sind
Erfahrungen in der Koordination

Marketing- und  Social Media Kenntnisse (z.B.  Umgang mit Canva und Instagram)
Erfahrungen im Projektmanagement

Erfahrungen in der Akquisition

Wir bieten dir
Die Möglichkeit, sich in einem bedeutenden, wachsenden, sozialen Projekt zu engagieren

Ein engagiertes und motiviertes Team

Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Familienfreundliche, flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zu Homeoffice

Die Möglichkeit in unserem Offenen Treff ein hausgemachtes Mittagessen zum
vergünstigten Mitarbeiter*innenpreis zu essen

Die Möglichkeit für ein Jobticket oder Jobbike

Bezahlung nach AVB Parität



www.muetterzentrum-dortmund.de

siegmann@muetterzentrum-dortmund.de Hospitalstr. 6, 44149 Dortmund

Wenn Du Interesse an dieser Stelle hast und Du
unsere Arbeit unterstützen möchtest, sende Deine
aussagekräftige Bewerbung bitte per E-Mail. 

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen und
gemeinsam die Kinderbetreuung zu Randzeiten
weiter auszubauen!

Scanne den QR-Code &
erfahre mehr über das 
Projekt Eulen & Lerchen


